
                            

 

Bereich Personalmanagement und -einsatz 
Fachteam Personalbegleitung 

 

Zielgruppe: Mitarbeitende im Bischöflichen Ordinariat 
  
Methode: Workshop 
  
Informationen: Termine: Donnerstag 19.03.2026, 10:00 – 15:30, online (TEAMS) 

Mittwoch, 06.05.2026, 10:00-15:30, Priesterseminar 
Mittwoch, 04. November 2026, 10:00-15:30, 
Priesterseminar 

Dauer:  1 Tag 

Ort: Priesterseminar 

Referent/in: Frau Hennen und Herr Schuhen 
Frau Jung und Herr Steffen 

Kosten: Die Kurskosten werden durch das Bischöfliche Ordinariat 
getragen. 
 
Die Kosten der Anreise trägt die Dienststelle. 

 
 

 

SAP Schulung 
(SAP FIORI/SAP VIM) 

Ihr Nutzen: • Sie erhalten einen Einblick in die Nutzung der SAP Fiori mit Blick 

auf Kostenstellen, Innenaufträge, PSP-Elemente und Rücklagen 

• Das Formular zur Erteilung von SAP-Berechtigungen wird Ihnen 

vorgestellt 

• Sie erlernen das Bearbeiten von Eingangsrechnungen und 

Privatvorlagen in SAP 

  

Inhalt: • Einführung in die Arbeit mit der SAP Fiori 

• Beantwortung von Haushalts-/Budgetfragen 

• Workflow VIM 

→ Rechnungseingang 

→ sachliche Prüfung 

→ Genehmigung/Zahlungsfreigabe 

• Bearbeitung eines SAP-Auftrages 

  


